KTZ EK-4: DESTEK ODEMELERI iCiN iBRAZ EDILMESi GEREKEN BELGELER

Bu ekte, proje kapsaminda gerceklestirilen her bir faaliyet sonrasinda destek édemelerinin
yapilabilmesi icin IBGS’ye ibraz edilmesi gereken belgelere yer verilmektedir.

DIiKKAT:

e KTZ Yetkinlik Projesi faaliyetlerine iliskin destek 6demesi basvurulari igin bu ekte istenen
belgelerin 6deme belgesi tarihinden itibaren en gec¢ 6 (alt1) ay icerisinde IBGS’ye ibraz
edilmesi gerekir. Destek konusu makine, techizat, donanim kalemlerine iliskin
faturalarin, iiretici firmanin iiretim 6ncesinde fatura diizenleyemiyor olmasi halinde alti
(6) aylik siire icerisinde sunulma sarti aranmaz. Odemelere iliskin destek basvurular
faturanin iBGS’lere ibraz edilmesini miiteakip incelemeye alinir.

e TUm harcamalarin bankacilik kanali ile gergeklestiriimesi gerekmektedir.

e Ortak Hukimler: Yurt disinda dizenlenmis fatura, banka dekontu, hesap ekstresi, kredi
karti ekstresi, ¢cek vb. belgelerin asillarinin ya da noter onayli érneklerinin ilgili Glkede
bulunan Turk Ticaret Musaviri/Atasesi/Bakanlik Temsilcisi'ne destek basvurusu siresi
icinde onaylatilmasi gerekir. Destek konusu makine, techizat, donanim kalemlerine iliskin
faturalarin, iiretici firmanin liretim oncesinde fatura diizenleyemiyor olmasi halinde alti
(6) aylik siire igerisinde sunulma sarti aranmaz.

e ibrazizorunlu destek ve harcama basvuru belgeleri ile IBGS/Bakanlik tarafindan ibrazi talep
edilen her tiirli bilgi ve belgenin basvuru sahibine ait KEP adresi araciligiyla iBGS/Bakanlik
KEP adresine iletilmesi gerekir. IBGS/Bakanlik basvuru sahibine yapacag bildirimleri KEP
adresi araciligiyla yapar. IBGS/Bakanlik kayitlarindaki adreslerinin/KEP adreslerinin giincel
halde tutulmasi basvuru sahibinin yakimltligliindedir.

e KEP araciligiyla IBGS/Bakanliga iletilen her basvurunun, imza sirkiileri ile birlikte sunulmasi
ve basvuruda yer alan belgelerden her birinin basvuru sahibini temsil ve ilzama yetkili
kisi/kisiler tarafindan 5070 sayili “Elektronik imza Kanunu” standartlarina uygun nitelikli
elektronik sertifika kullanilarak olusturulan elektronik imza ile imzalanmasi ve elektronik
imzali dokiimanlarin dosya uzantilarinin .pdf veya .pdf.imz olmasi zorunludur.

e Basvuru sahibi tarafindan e-imza uygulamasi gercevesinde iletilen belgelere ait orijinal
evraklarin eksiksiz bir sekilde muhafaza yikimluligii ve denetime karsi sorumlulugu,
destek basvurusundan itibaren 10 yil boyunca basvuru sahibine aittir.

Ortak Belgeler:

1. imza Sirkileri

2. Ticaret Sicil Gazetesi/Hazirun Cetveli
3. Kapasite Raporu/Faaliyet Belgesi

4. Sanayi Sicil Belgesi

5. Taahhitname(EK KTZ-5)

6. Beyanname (EK KTZ-6)

e Cari takvim yili icerisinde ilk destek édeme basvurusunda bulunmus sirketlerin, ayni yil
icerisindeki ikinci veya daha sonraki basvurularinda Ticaret Sicil Gazetesi/Hazirun Cetveli,
Kapasite Raporu/Faaliyet Belgesi, Sanayi Sicil Belgesi, Taahhiitname ve Beyanname
belgelerini, bu belgelerde herhangi bir degisiklik olmamasi halinde yeniden ibrazi aranmaz.
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Imza sirkiilerinin her basvuruda ibrazi zorunludur. Ancak, adi gecen belgelerde herhangi bir
degisikligin olmadiginin Basvuru Dilek¢esinde beyan edilmesi zorunludur.

MAKINE, EKIPMAN, DONANIM ALIMINA iLiSKIN DESTEK ODEMELERI iCiN iBRAZ EDILMESI
GEREKEN BELGELER

Satin alinan Makine, Ekipman, Donanim’a iliskin detayli bilgi (Cinsi, Modeli, Ne amagla alindi,
nerede kullanilacak vb.)

Sozlesme/Hizmet Fiyat Listesi

Makine, Ekipman, Donanim aliminin yapildigr kurum/kurulus tarafindan diizenlenen fatura veya
odemeyi tevsik edici belge

ingilizce haricindeki yabanci dillerde diizenlenen harcama/édeme belgelerinin ve sézlesmelerin
yeminli terciman tarafindan yapilan Tirkce tercimeleri

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik belgeleri-
Banka onayl olmasi gerekmektedir.)

Odeme Talep Formu

Ortak Belgeler
Makine, Ekipman, Donanima iliskin fotograflar (Fabrikaya getirilisi, kuruldugu yer)

IBGS tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

YAZILIM ALIMINA iLiSKiN DESTEK ODEMELERI iCiN IBRAZ EDILMESI GEREKEN BELGELER

Satin alinan Yazilim’a iliskin detayh bilgi (Strim, Yili, Ne amagla alindi, nerede kullanilacak vb.)
S6zlesme/Hizmet Fiyat Listesi

Yazilm aliminin yapildigi kurum/kurulus tarafindan dizenlenen fatura veya 6demeyi tevsik edici
belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik belgeleri-
Banka onayl olmasi gerekmektedir.)

ingilizce haricindeki yabanci dillerde diizenlenen harcama/6deme belgelerinin ve sézlesmelerin
yeminli terciman tarafindan yapilan Tirkce tercimeleri

Odeme Talep Formu

Ortak Belgeler
Yazilima iliskin fotograflar (ekran gorintisi)

iBGS tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler




IIl. EGIiTiM/DANISMANLIK/MUSTERI ZiYARETI FAALIYETINE iLiSKiN DESTEK ODEMELERI iCiN iBRAZ
EDILMESI GEREKEN BELGELER

PN PR

Egitim/Danismanlik faaliyetine iliskin detayl bilgi
S6zlesme/Hizmet Fiyat Listesi
Egitmen/Danisman kurulus tarafindan diizenlenen fatura veya 6demeyi tevsik edici belge

Egitim/Danismanlik faaliyetine iliskin 6deme belgesi (dekont, ¢cek ve hesap dokimu, kredi karti

hesap dokimi vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir.)

5. Misteri Ziyareti faaliyetinin proje sahibi tedarikgi sirket tarafindan ucakla yapilmasi durumunda:

Elektronik bilet

Onaylanan ulke/llkelere gidise ve onaylanan ulke/(ilkelerden donise iliskin (ic uguslar
harig) asagidaki belgelerden bir tanesi

» Ucguslara ait binis kartlari

»Pasaportun ana sayfasi ve ilgili sayfalarinin fotokopileri (Temsilcinin ilgili
Ulkeye giris yaptigi ve ilgili Gilkeden ¢ikis yaptigi gérilmelidir)

»Resmi Makamlardan alinacak yazi (Temsilcinin ilgili Gilkeye giris yaptigi ve ilgili
Ulkeden gikis yaptigi goriilmelidir)

»Havayolu sirketinden ucuslarin gerceklestirildigine dair alinan yazi (Seyahat
acentelerinden alinan yazilar kabul edilmemektedir.)

> ilgili havayolu sirketinin Ozel Yolcu Programi (Miles&Smiles vb) hesap bildirim
cetveli

Ucak biletlerinin seyahat acentesinden satin alinmasi durumunda acentenin
dizenledigi ayrintili fatura veya 6demeyi tevsik edici belge (334 sira nolu Vergi Usul
Kanunu Genel Tebligi uyarinca fatura yerine gecen, acente tarafindan kase basilan ve
imzalanan, fiyat detaylarinin yer aldigi elektronik biletin génderilmesi halinde fatura
ibrazina gerek yoktur)

Odeme belgeleri (dekont, cek ve hesap dokiimi, kredi karti hesap dokimi vb.
bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir.)

Midsteri Ziyareti faaliyetinin tedarikgisi olunacak Kiresel firma tarafindan ugakla yapilmasi

durumunda:

Elektronik bilet

Ucak biletlerinin seyahat acentesinden satin alinmasi durumunda acentenin
diizenledigi ayrintili fatura veya 6demeyi tevsik edici belgen (334 sira nolu Vergi Usul
Kanunu Genel Tebligi uyarinca fatura yerine gecen, acente tarafindan kase basilan ve
imzalanan, fiyat detaylarinin yer aldigi elektronik biletin gonderilmesi halinde fatura
ibrazina gerek yoktur)

Odeme belgeleri (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dékimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir.)
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Uluslararasi veya sehirlerarasi ulasimin tren, gemi veya otoblis ile yapilmasi durumunda ulasimda
kullanilan bilet (Bilete ek olarak 6deme belgesi aranmaz) (Ulasima iliskin transferlerde biletlerde
ulasimin nereden nereye yapildigi belirtilmis olmasi gerekmektedir)

Musteri Ziyaretleri faaliyetinde konaklama harcamalarina iliskin olarak:

a) Konaklama faturasi otelden alindi ise;

e (Oda-kahvalti tutarini gésteren ayrintili fatura veya 6demeyi tevsik edici belge
e (Odeme belgeleri (dekont, cek ve hesap dokiimi, kredi karti hesap doékimi vb.
bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir.)

b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet (izerinden alindi ise;

e Seyahat acentesinin dizenledigi ayrintili fatura, ddemeyi tevsik edici belge veya
internet lGzerinden satin alinmasi durumunda internet sitesinin dizenledigi ayrintil
harcama belgesi ciktisi (konaklayan kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini
gosteren)

e Yurt disinda kalinan otelden alinacak konaklayanlarin isim ve konaklama tarihlerini
iceren yazi

e (Odeme belgeleri (dekont, cek ve hesap dokimii, kredi karti hesap dékimi vb.
bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir.)

Musteri ziyareti faaliyetine katilanlarin tedarikgi sirket sahibi veya ortagi olmasi halinde sirketin
glincel sermaye paylasimini gdsteren ticaret sicili gazetesi; glincel sermaye paylasimini gésteren
gazetenin ibraz edilememesi halinde Ticaret Sicil Memurlugundan alinan yazi veya pay cetveli

Musteri ziyareti faaliyetine katilanlarin tedarikgi sirket calisani olmasi halinde heyetin yapildigi aya
ait SGK bildirgesi (e-bildirge asil olarak kabul edilir.)

Musteri ziyareti faaliyetine iliskin doklimanlar (fotograf, kartvizit vb.)
Odeme Talep Formu

ingilizce haricindeki yabanci dillerde diizenlenen harcama/6deme belgelerinin ve sézlesmelerin
yeminli terciman tarafindan yapilan Turkce tercimeler

Ortak Belgeler
iBGS tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

SERTiIFIKASYON, TEST, ANALiZ, URUN DOGRULAMA FAALIYETLERINE iLiSKiN DESTEK
ODEMELERI iCiN iBRAZ EDILMESI GEREKEN BELGELER

S6zlesme/Hizmet Fiyat Listesi

Sertifikasyon, Test, Analiz, Uriin Dogrulama Belgesi
Akreditasyon Belgesi

Dilzenlenen fatura veya 6demeyi tevsik edici belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik belgeleri-
Banka onayl olmasi gerekmektedir.)
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Tercliimeler

Odeme Talep Formu

Ortak Belgeler
IBGS tarafindan talep edilecek diger bilgi ve belgeler.




